【113-1學期，113/09/11後適用】
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	亞洲大學   學生社團校外活動通報申請表
申請日期：   年   月   日

	活動
名稱
	
	活動
目的
	校外活動請於14天前送出

	活動
起迄
時間
	自  年  月  日起
自  年  月  日止
	主辦單位及負責人
	
	參加
系班
	

	活動
地點
或
主要
路線
	
	領隊或隨隊老師/
電話
	
	預定
人數
	

	檢附資料

	· 辦理活動依據(來函或簽)。
· 活動計畫或企劃書。
· 保險憑證(含收據、要保書、及其附件之保險名單)。
· 學生(未滿二十歲者)家長通知或同意書（稿）。

	· [bookmark: __DdeLink__167_3101636615]預定委託之旅行社及投宿旅館之營業執照影本。
· 預定委託交通公司相關憑證影本(含公司營利事業登記證、遊覽車行照、駕駛人駕照、車輛及乘客強制責任險)。
· 服務單位同意意向書。

	申請登山活動時，必須另檢附：
· 領隊及嚮導人員之登山嚮導員證書影本。
	
· 裝備攜行表。

	[bookmark: _GoBack]注意事項
1、 以上所蒐集資料已向被收集人告知原因。資料內容為組內審核使用，不向其它單位流出、利用。
2、 活動辦理單位應避免有缺乏對他人尊重、涉及猥褻低俗、刻意製造過度的刺激(如裝鬼嚇人)或具有影響人身安全疑慮等等不恰當之行為發生，且應尊重性別多元及個別差異。
3、 個資蒐集告知聲明：亞洲大學基於「活動報名及相關管理作業」之目的，需取得活動通報申請人之姓名及聯絡電話等個資，以在審核、任職期間及地區內，作為資料建檔管理及課務聯繫之用。當事人可依個人資料保護法行使請求查閱、補充、更正；請求提供複製本；請求停止處理、利用；請求刪除個人資料等權利，請洽【(04)2332-3456轉3216、3217、3218】。
負責人簽名：_________________

	系主任或
指導老師簽章
	課服組審核意見
	校安中心登錄
	學務長核示

	
	
	
	



活動粗流程
	活動名稱：
	活動日期：

	時間
	活動內容
	地點
	備註
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備註：
1. 表格不足請自行添加
2. 可檢附活動企劃書或活動粗流程






附件二
旅行平安險承保名冊（所有人員）
請檢附保險公司所附之承保名冊，非自行製作之名單。
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